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iSIN ADI

Yillik izin islemleri

Is Stiregleri

Baslangic

Personel, izin istegi formunu c¢ift nlisha doldurarak
izin talebinde bulunur

Yillik izin hakki kontrol edilir.

idari personel icin Yiiksekokul Sekreteri ve
Yiksekokul Mudiri imzalar. Akademik personel
icin Yiiksekokul Mudur Yardimcisi ve Yiiksekokul
Mudurd imzalar.

AKU personel programina islenir.

ilgili tahakkuk birimi bilgilendirilir.

Bir nlisha personele verilir diger niisha personelin
izin dosyasina kaldirilir.(Stirekli is¢i personelin izin
donist imzalatilir.)

TOPLAM SURE

Sureler

5
Dakika

30
Dakika

10
Dakika

10
Dakika

5
Dakika
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